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Attention ! Veuillez-vous munir des documents de votre formation au format PDF 
(Programme détaillé par journée de formation, Devis ou Convention de formation, Attestation 
de Versement URSSAF ou RSI, RIB ...) avant de commencer la saisie de votre dossier. 

 

 
 

1 1-CONNEXION DANS L’ESPACE EXTRANET 
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1.2.1 Vous êtes déjà connu des services du FIF PL car vous avez déjà effectué une demande 
de prise en charge de formation. 

 
 
 

 
 
 
Consultez votre boite mail, le message suivant vous a été envoyé :  
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1.2.2 Vous n’avez jamais effectué une demande de prise en charge de formation au FIF PL 
et vous n’êtes donc pas répertorié par nos services. 

 

Tous les champs avec  doivent obligatoirement être remplis. 

 

 
 

Et cliquez sur  . 
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Si vous avez un Siret provisoire, votre compte ne pourra pas être créé. Veuillez en avertir le FIFPL par 
le biais du formulaire contact disponible sur notre site à l’adresse suivante : 
 

http://www.fifpl.fr/index.php?page=contact 
 

  
Dans votre boite mail vous recevez le message suivant : 
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2 -LES SERVICES EN LIGNE A VOTRE DISPOSITION 

 

 
 
Après avoir saisi votre code d’accès et votre mot de passe, vous êtes dirigé sur la page d’accueil de 
l’extranet. 

Cette page reprend vos informations personnelles et vous permet d’accéder aux services en ligne. 
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Ce lien génère un état récapitulatif des prises en charge que le FIF PL vous a accordé sur l’année en 
cours. 
 

 

Nous vous précisons que si votre compte est à zéro €, c’est parce que vous n’avez pas encore de prise en 
charge. 
Le compte ne précise pas les montants qui pourraient  être alloués mais les demandes de prise en charge 
effectuées. 
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Cette rubrique vous donne accès à l’historique complet de vos demandes de prise en charge et vous 
permet de connaitre l’état d’avancement de vos demandes. 
 
Sur l’écran de recherche suivant, vous pouvez saisir des critères afin d’affiner votre recherche, soit 
lancer la recherche sans critère et afficher l’ensemble de vos dossiers. 
 

 

 
 
Sur la page de résultat vous pouvez sélectionner le lien du dossier pour accéder à sa fiche détaillée. 
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Cette rubrique vous permet de consulter les règlements de vos demandes de prise en charge effectués 
par le FIF PL. 
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Tous les champs  doivent obligatoirement être remplis. 
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3 -SAISISSEZ VOTRE DEMANDE PREALABLE DE PRISE EN CHARGE 

 
 
 
 

Attention ! Veuillez-vous munir des documents de votre formation au format PDF 
(Programme détaillé par journée de formation, Devis ou Convention de formation, Attestation 
de Versement URSSAF ou RSI, RIB ...) avant de commencer la saisie de votre dossier. 
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Veuillez sélectionner le type de formation correspondant à votre demande de prise en charge : 

 

- Action de formation  
- Participation à un Jury d’examen ou de VAE 
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3.2.1 Action de formation 

 

-  Rechercher ou créer un organisme. 
 
Cliquez sur le lien suivant pour rechercher ou créer un organisme 
 

 
 
 
Veuillez saisir dans l’un des champs suivant votre critère de recherche. 

 

 
 
La liste des organismes correspondant à votre recherche est affichée. 

 

 
 

 
Cliquez sur le nom de l’organisme pour le rattacher à votre dossier 
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- Si vous n’avez pas trouvé l’organisme recherché, vous pouvez le créer. 

 

 
 
Page pour la création de l’organisme non répertorié 
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3.2.2 Remplir les champs  Action de formation. 

 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
      

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
Appuyer sur suivant passer à la prochaine étape 
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3.2.3 Documents à fournir au format PDF pour le type de formation Action de formation 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

Les documents avec la coche rouge  sont obligatoires pour clôturer la saisie de votre dossier 

Appuyer sur  une boite de dialogue s’ouvre, appuyer sur parcourir pour aller chercher vos documents. 

 
Exemple le RIB comme cité ci-dessous. 
 

 

 
 
 
 
Si le document ne convient pas vous devez rajouter votre nouveau document dans l’espace pièce 

complémentaire N°… 
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3.2.4 Participation à un Jury d’examen ou de VAE 
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3.2.5 Documents à fournir au format PDF pour le type de formation Participation à un Jury 
d’examen ou de VAE 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Les documents avec la coche rouge  sont obligatoires pour clôturer la saisie de votre dossier 

Appuyer sur  une boite de dialogue s’ouvre, appuyer sur parcourir pour aller chercher vos documents. 
 

Exemple le RIB comme cité ci-dessous. 
 

 

 
 
 
 

Si le document ne convient pas vous devez rajouter votre nouveau document dans l’espace pièce 
complémentaire N°… 
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Appuyer sur suivant, 
 
 

 

 
N’oubliez pas de valider l’Authentification. 
Si cette case n’est pas cochée un message s’affiche. 
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 Le message suivant s’affiche :  

 
 

Cliquez sur ok et le résumé de votre demande de prise en charge apparait avec le numéro de votre 
dossier saisie en ligne 
 
 
 
 

 
 
Appuyer sur valider pour clôturer la saisie de  votre demande. 
 
 

 

 
 
 
 
En cliquant sur retour, vous revenez sur le point 
2.3 Consultez vos dossiers de demande de prise en charge pour voir l’état du dossier. 
 



 

ESPACE EXTRANET NETOPCA Version : 4.0 

Tutoriel de l’espace adhérent du FIFPL Date : 11/01/2018 

 

 
 
 

  Page 22 sur 25 

 

 
 

Après le passage en commission professionnel, 
votre dossier est traité par votre gestionnaire de dossier. 

Un mail vous informes de l’envoie d’un courrier réponse dans votre espace.  
 
 
 Voici la procédure pour consulter votre courrier réponse 
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 Voici la procédure pour déposer vos pièces complémentaires. 
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4 -SUPPORT INFORMATIQUE DU FIFPL 

 

 

 

En allant sur le site du FIFPL, vous devez ouvrir le menu  et 

sélectionnez la rubrique contacter le FIF PL. 
 

 
 

   
 

 
Il faut ensuite écrire votre message et cocher le captcha 
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